Ké toan Tién luong va cac Quj Huru bong

Chuong 3 —HOC PHAN SAN XUAT
KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC QUY HUU BONG TRONG DOANH NGHIEP

I. KHAI NIEM VA NHIEM VU KE TOAN TIEN LUONG

1. Khai niém, y nghia cua tién luong va cac khoan trich theo luvong trong SXKD:

PE tién hanh hoat ddng san xuét kinh doanh can phai c6 ba yéu t§ co ban: [tu liéu lao
dong], [d6i tugng lao dong] va [lao dong], trong do lao dong la yéu t6 cd tinh quyét dinh.

Lao déng la hoat ddng chan tay va hoat dong tri 6c clia con ngudi nham bién ddi cac vat
thé tu' nhién thanh nhiing vat phdm can thiét dé thda man nhu cau clia xa hdi. Trong mot ché dd
xa hdi, viéc sang tao ra cla cai vat chat 1a khdng thé tach rdi khoi lao ddng, lao ddng Ia diéu kién
dau tién, can thiét cho su ton tai va phat trién cla x& hdi. Xa hdi cang phat trién, tinh chat quyét
dinh cua lao ddng con ngudi d6i v8i qua trinh tao ra cla cai vat chat cho x& hdi cang biéu hién rd
rét.

Tién luong 1a mot pham tru kinh t€ gan lién vdi lao dong, tién té va nén san xudt hang
hda. Tién luong 1a biéu hién bang tién cta bd phan san phdm xa hdi ma ngudi lao déng dudc st
dung dé bu d3p hao phi lao ddng ctia minh trong qué trinh san xu&t nhdm tai san xuét sic lao
dong.

M3c khac, tién luong Ia mét b phan cdu thanh nén gia tri san phdm do lao ddng tao ra.
Tuy theo cd ché quan ly ma tién luong cd thé dugc xac dinh 1a mét bd phan cua chi phi san xuét
kinh doanh cdu thanh nén gia thanh san phdm hay dudc xac dinh [a mét bd phan cua thu nhép -
két qua tai chinh cudi cung cua hoat déng SXKD trong doanh nghiép.

Ngoai tién luong ma ngudi lao dong dugc hudng theo s6 lugng va chat lugng clia minh,
ho con dugc hudng cac khoan tién thudng theo quy dinh cia don vi nhu thudng do phat huy
sang kién, thudng do thi dua, do tang ndng suat lao dong va cac khoan tién thudng khac.

2. Quy BHXH : Trong trudng hgp ngudi lao dong tam thsi hay vinh vién mét strc lao
dong nhu khi bi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, huu tri mat sirc hay tir tuat... sé€ dugc hudng
khoan trd cdp nham giam bdt khd khén trong cudc s6ng, dd la khoan trg cdp bao hiém xa hoi
(BHXH).

QuY bao hiém x& hdi dudc dudge Nha nudc ndm gilt va dudc hinh thanh tir 24% quy tién
luong. Trong dd, ngudi lao dong phai déng gép 7% (T 01/2012 dén 31/12/2013, Tir 01/2014 la
8%) va Doanh nghiép (st dung lao déng) déng gép 17% (TUr 01/2012 dén 31/12/2013, TU
01/2014 la 18%), (khoan déng gdp d6 dugc dua vao chi phi ciia doanh nghiép).

Khoan chi trg c&p bao hiém xa hdi cho ngudi lao dong khi bi 8m dau, thai san tai nan lao
dong, huu tri va tr tuadt dugc tinh trén cg sd thdi gian ma ngudi lao dong da cong hién cho xa
hdi trude dd. Khi ngudi lao dong thdi viéc, ¢ thé dp dung thanh todn BHXH theo 2 phudng thirc.
Phuong thirc thanh todn 1 [an va phuong thirc dé lai BHXH (giao s& BHXH) dé ngudi lao ddng
déng gop ti€p tuc khi sang cd quan khac. Néu thanh toan 1 [an, BHXH sé can ci murc luang binh
quan dé trd moi ndm tham nién 1.5 thang luong. Trudng hdp ngudi lao ddng mudn duy tri thdi
gian dong BHXH du d€ hudng lucng huu sau nay, thi doanh nghiép quyét toan s6 BHXH, sau do
giao s6 BHXH cho ngudi lao ddng khi sang Co quan khac.

Luu y : Tai liéu nay céng bé chinh sach BHXH hién hanh. Trong mot sé truong hop, dé
nghi Ké toan tham khdo quy dinh cla Ludt Bdo Hiém X& Hoi & tuhg thoi ky dé dp dung.

3. Quy BHYT : Nhdm xa hdi hda viéc kham chifa bénh, nguGi lao déng con dugc hudng
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ché do6 kham chira bénh khéng mat tién bao gom cac khoan chi vé vién phi, thuéc men,... khi bi
dm dau. Diéu kién dé ngudi lao dong kham chifa bénh khdng méat tién 13 ho phai cé thé bao
hiém y té. Thé bao hiém y t&€ dugc mua tir tién trich Bao hiém y t&, theo quy dinh hién nay quy
BHYT dudc trich theo ty 1€ 4.5% trén luong phai thanh toan cho cong nhan trong dé ngudi lao
ddng ndp vao 1.5% (trir luong dé ndp) va Doanh nghiép (st dung lao ddng) ndp 3% (dugc dua
vao chi phi).

4. Kinh phi céng doan : Ngoai ra dé phuc vu cho hoat dong cla t8 chiic cdng doan
dudc thanh 13p theo luat cong doan, doanh nghiép phai trich 1ap quy kinh phi céng doan. Quy
kinh phi cong doan dugc hinh thanh bang cach trich theo ty Ié quy dinh trén tién luang phai tra
va dudc tinh vao chi phi kinh doanh san xuat trong ky.

Kinh phi cong doan dugc hinh thanh tir 2% quy tién lugng. Khoan nay do doanh nghiép
(str dung lao déng) dong gdép va dugc dua vao chi phi. Trong dé 1% danh cho hoat déng cong
doan cd sG va 1% cho hoat dong clia cong doan cap trén. Khoan chi cho hoat dong cong doan
€0 s6 cd thé dugc thé hién trén s6 sach k& todn hoat déng SXKD clia doanh nghiép hodc khéng —
néu khodn nay khdng thé hién trén sd sach k& toan hoat dong san xuét kinh doanh, thi sau khi
trich vao chi phi, doanh nghiép s& chuyén ndp toan bd khoan kinh phi nay. Moi khoan chi tiéu tai
cd sd sé do t6 chirc cdng doan quan ly va quyét toan vai cdng doan cap trén.

5. Bao hiém that nghiép : Quy nay dugc Iap ra dé thanh toadn cho ngudi lao déng
trong trudng hop ngudi lao ddng that nghiép do doanh nghiép giai thé hay thay ddi quy md. Quy
nay dugc hinh thanh tir nguén déng gdp cla ngugi lao dong (trir vao luang phai tra 1%) cta cla
doanh nghiép déng gdp (1% dugc dua vao chi phi).

Tang cudng quan ly lao dong, cai ti€n va hoan thién viéc phan b va st dung cé hiéu qua

luc lugng lao ddng, cai ti€n va hoan thién ché do tién lucng, ché€ dd s dung quy Bao hiém x3
hdi, bao hiém y té&, kinh phi cong doan dugc xem la mot phuong tién hitu hiéu dé kich thich
ngudi lao dong gan bd vdi hoat ddng SXKD, rén luyén tay nghé, nang cao nang suét lao dong.
Trén cd s6 cac chinh sach ché dé vé lao dong, tién luong, Bao hiém x3& hdi, bao hiém y t&, kinh
phi cdng doan Nha nudc da ban hanh, cac doanh nghiép tuy thudc vao dic diém nganh minh
phai t6 chirc t6t lao ddng nham nang cao hiéu qua hoat ddng san xuét kinh doanh, déng thdi
tinh toan, thanh toan day du kip thai cac khoan tién luang, tién thudng,BHXH, BHYT dung chinh
sach, ché& do sir dung tot kinh phi cong doan nham khuyén khich ngudi lao dong thuc hién tGt
nhiém vu, gép phan thé hién tot k& hoach SXKD cua don vi.

6. Nhiém vu ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong

PE thuc hién chirc ndng cla k& toan trong viéc diéu hanh quan ly hoat ddng cta DN, k&
toan tién luang , BHXH, BHYT, KPCD can thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

+ T8 chirc ghi phép, phan anh, tdng hgp mét cach trung thuc, kip thdi, ddy du tinh hinh
hién cd va su bién dong vé s6 lugng va chat lugng lao dong, tinh hinh s dung thdi gian lao
dong va két qua lao dong.

+ Tinh toan chinh xac, kip thdi, ding chinh sach, ché d6 cac khoan tién Iuong, tién
thudng, cac khoan trg cap phai tra cho ngudi lao dong. Phan anh kip thgi day du chinh xac tinh
hinh thanh toan cac khoan trén cho ngudi lao dong.

+ Thuc hién viéc kiém tra tinh hinh huy dong va s dung lao déng, tinh hinh chip hanh
cac chinh sach, ché do vé lao dong tién luong, BHXH, BHYT, KPCD. Tinh hinh s dung quy tién
luong, quy BHXH, BHYT, kinh phi cong doan.

+ Tinh toan va phan b6 chinh xac ,ddng doi tugng cac khoan tién ludng, khoan trich
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BHXH, BHYT,CPCD vao chi phi san xuét kinh doanh — Hudng dan va kiém tra cac bd phan trong
daon vi thuc hién day du, ding ding dan ché d6 ghi chép ban dau vé lao dong, tién luong, BHXH,
BHYT. M3 sb k& toan va hach todn lao ddng, tién luang, tién thudng, BHXH, BHYT, KPCP.

+ Lap cac bad cdo vé lao dong, tién luong , BHXH, BHYT, KPCD thubc pham vi trach
nhiém cua k& todn. T6 chirc phan tich tinh hinh sir dung lao ddng, quy tién lucng, quy tién
luang, quy BHXH, BHYT, KPCD, dé xuat cac bién phap nham khai thac cé hiéu qua tiém nang lao
dong, tang nang xuat lao dong. Pau tranh chdng nhitng hanh vi vo trach nhiém, vi pham ky luat
lao dong, vi pham chinh sach ché dé vé lao dong tién luong, BHXH, BHYT, ché do sir dung chi
tiéu kinh phi cdng doan, ché do phan phdi theo lao dong.

II CAC HINH THUC TIEN LUONG, QUY TIEN LUONG.

1. Cac hinh thirc tién luong

Tién luong tra cho ngudi lao ddng phai quan triét nguyén tac phan phdi theo lao dong,
tra luong theo sb lugng va chat lugng lao dong. Viéc tra luong cho ngudi lao dong theo s Iugng
va chat lugng lao dong cb y nghia rat to I6n trong viéc dong vién, khuyén khich ngudi lao dong
phat huy tinh thdn dan chi & co sd, thlc ddy ho hdng say lao dong séng tao, ndng cao ndng
sudt lao déng nhdam tao ra nhiéu cua cai vat chat cho xa hdi, nang cao ddi s6ng vat chat, tinh
than ctia mdi thanh vién trong xa hoi.

Hién nay, viéc tinh trd lugng cho ngudi lao dong dugc ti€n hanh theo hai hinh thirc chd
yéu: hinh thic tién luong theo thdi gian va hinh thic tién luang theo san pham.

1.1 Hinh thiac tién luong theo thoi gian:

Tién luong tinh theo thdi gian la tién luang tinh tra cho ngudi lao dong theo thgi gian lam
viéc, cap béc cdng viéc va thang luang cho ngudi lao ddng. Tién luong tinh theo thdi gian c6 thé
thuc hién tinh theo thang, ngay hodc gid lam viéc cla ngudi lao dong tuy thudc theo yéu cau va
trinh d0 quan ly thdi gian lao dong cia doanh nghiép.

Tién luong thai gian cé thé thuc hién tinh theo thdi gian gian don hay tinh theo thdi gian
c6 thudng.

Cong thuc tinh theo thoi gian:

Mrc MUrc luong co ban HE <6 Tong hé s6
luong 5 thid x( on . cac khoan )
théng = (t6i thiéu) g phu c&p

M(rc lugng thang x 12
MUrc luong tuan =

52

] . MUrc lugng thang
M(rc luong ngay =

22 (hoac 26)

Hinh thirc tién Iuong tinh theo thai gian co nhi€u han ché vi tién luang tinh tra cho ngudi
lao dong chua dam bao day di nguyén tac phan phdi theo lao dong vi chua tinh dén mot cach
day di chéat lugng lao ddng, do dé chua phat huy day du chlc ndng don by kinh té& cua tién
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luang trong viéc kich thich su’ phat trién clia san xuét, chua phat huy hét kha ning san cé cua
ngudi lao dong.

Do nhitng han ché trén, khi ap dung hinh thlc tién lugng theo thGi gian can thuc hién
mot sO bién phap phdi hdp nhu: gido duc chinh tri tu tudng, dong vién khuyén khich vat chat,
tinh than dudi cdc hinh thirc tién thudng; thudng xuyén kiém tra viéc chdp hanh ky Iut lao dong
va su dung thdi gian lao dong. Viéc phdi hgp nhiéu bién phap sé tao cho ngudi lao dong tu giac
lao dong cd ky luat va co6 nang suat cao.

1.2 Hinh thdc tién luong tinh theo san pham

Tién luong tinh theo san pham la tién luong tinh trd cho ngudi lao ddng theo két qué lao
dong — khéi lugng san pham, cdng viéc va lao vu da hoan thanh, bdo dam ding tiéu chuan, ky
thuét, chét lugng da quy dinh va don gia tién luang tinh cho mét don vi san phdm, cdng viéc lao
vu do.

Tién lueng tinh theo san phdm cd thé dugc thuc hién theo nhiing cach sau:
- Tién luong tinh theo SP truc tiép (khong han ché)

Tién luong dugc - SO lugng(khdlugng) SP , Dan gia
Linh trong thang cbng viéc hoan thanh tién luang

Tién luong theo san pham truc ti€p dudc tinh cho tirng ngudi lao ddng hay cho mét tap
thé ngudi lao ddng thudc bd phén truc ti€p san xuét.

Theo cach tinh nay tién luong dugc linh cdn c vao s6 lugng san phadm hodc khéi lugng
cdng viéc hoan thanh va don gid tién luong, khéng han ché khéi lugng san phdm, cong viéc 1a
hut hay vugt mic quy dinh.

- Tién luong tinh theo sén phdm gidn tiép:

Tién luong dugc - Tién Iuong dugc linh , Ty I€ luong
linh trong thang cla bo phan truc tiép gian ti€p

Tién Iludng theo san pham gian tiép cling dugc tinh cho tirg ngudi lao déng hay cho mét
tap thé ngudi lao ddng thudc bd phan gian ti€p phuc vu san xuét hudng lucng phu thudc vao két
qua lao dong cua bd phan truc ti€p san xuat.

Theo cach tinh nay, tién luong dugc linh cdn ¢ vao tién lucng theo san phdm cla bd

phan truc ti€p san xuat va ty |€ luong cla bé phan gian ti€p phuc vu san xuat. Cach tinh luong
nay cé tac dung lam cho nhitng ngugi phuc vu san xuat quan tam dén két qua hoat dong san
xudt vi n6 gan lién vdi Igi ich kinh té€ clia ban than ho.
- Tién luong tinh theo san phdm co thudng |a tién luong tinh theo san pham truc tiép hay
gian ti€p két hgp vdi ché do khen thudng do doanh nghiép quy dinh nhu thudng chat lugng san
phdm — tdng ty & san pham chéat lugng cao, thudng tdng nang suét lao ddng, tiét kiém nguyén
vat liéu...

Tién luang theo san phdm cd thudng dudc tinh theo tirng ngudi lao ddng hay cho mét
tap thé ngudi lao dong.

Theo cach tinh nay, ngoai tién Iuong theo SP truc ti€p khong han ché ngudi lao dong con
dugc hudng mot khoan tién thudng theo quy dinh cla don vi. Cach tinh luong nay coé tac dung
kich thich ngudi lao déng khdng phai chi quan tdm dén s6 lugng san phdm lam ra ma con quan
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tdm nang cao chét lugng san phdm, tdng ndng suét lao dong, tiét kiém nguyén vat liéu... Khoan
tién thudng nay trich tir Igi ich kinh t€ mang lai do viéc tang ty 1€ SP c6 chat lugng cao, gia tri
NVL tiét kiém dugc...

- Tién luong tinh theo san pham Iy tién |a tién luong tinh theo san pham truc ti€p két hap
vGi sudt tién thudng Illy tién theo mdc d6 hoan thanh vugt mic san xuét san pham.

Suét tién thudng Ily tién theo mirc dd hoan thanh vugt mdc k& hoach san xuét san pham
do doanh nghiép quy dinh. Vi du nhu cf vugt 10% dinh murc thi tién thudng tang thém cho phan
vuot la 20%, vugt tir 11% dén 20% dinh mdc thi tién thudng tang thém cho phan vugt la
40%... vugt tlr 50% trd Ién thi tién thudng tang thém cho phan vugt 1a 100% v.v...

Tién luong theo san pham iy tién ciling dugc tinh cho tiing ngudi lao dong hay tap thé
ngudi lao ddng & nhitng bd phan san xudt can thiét phai ddy manh t6c dd san xudt. N6 khuyén
khich nguGi lao déng phai luén phat huy sang tao cai ti€én ky thudt nham nang cao nang suat lao
ddng dam bao cho don vi thuc hién k& hoach san xuat san phdm mot cach dong bd va toan dién.
Tuy nhién, khi &p dung tinh luong theo san pham Iy ti€én doanh nghiép can chi y khi xay dung
tién thudng Iy ti€n nham han ché hai trudng hop cd thé xay ra do 13, ngudi lao ddng phai téng
cudng do lao dong, khong bao dam sirc khoe cho lao dong san xuat lau dai va téc do tang tién
luong 16n hon toc do tang nang suat lao dong.

- Tién luong khoan theo khéi lugng cong viéc hay tirng cong viéc cong viéc co tinh cho tirng
ngudi lao ddng hay mét tap thé ngudi lao ddng nhén khodn.

Tién luang khodn dugc ap dung doi véi nhitng khdi lugng cong viéc hodc tiing cong viéc
can phai dugc hoan thanh trong mét thai gian nhat dinh.

Trong cac doanh nghiép thudc nganh san xudt ndng nghiép, tién Iluong khodn cd thé
thuc hién theo cach khoan tirng phan cong viéc hodc khoan thu nhap (khoan gon) cho ngugi lao
dong.

Trong cac doanh nghiép thudc nganh xay dung cd thé thuc hién theo cach khoan gon
quy luong theo han muc cong trinh cho déi san xuat.

Khi thuc hién cach tinh luong theo tién luong khodn can chi y kiém tra tién do va chéat
lugng cong viéc khi hoan thanh nghiém thu nhét la d6i v&i cac cong trinh xay dung cd ban vi cé
nhitng phan cong viéc khuat khi nghiém thu khdi lugng cong trinh hoan thanh sé kho phat hién.
- Tién lurong tinh theo san phdm cuéi cung.

Theo cach tinh luong nay, tién luang dbi véi cac doanh nghiép san xuat co tinh chat khai
thac s€ dua trén cd s gia tri san lugng dat dudc sau khi trir di cac khoan tiéu hao vat chat, nop
thué, trich n6p cac quy theo ché do quy dinh va ty |é thich dang phan phéi cho ngugi lao dong;
ddi véi cac doanh nghiép cd tinh chit ché bién, doanh nghiép can tao cac diéu kién 6n dinh san
xudt, t& chirc lai tirng day chuyén san xudt va xac dinh rd giai doan cudi cling cua ting nita
thanh phan hodc thanh phdm. Trén cd s& xac dinh giai doan cudi cling clia tirng nita thanh phan
hodc thanh phdm dé xac dinh tién luong tinh theo san phdm cubi ciing cho tirng ngudi lao ddng
hay mot tap thé ngudi lao dong.

Cach tinh luong nay la tién bd nhat vi nd gan trach nhiém cla cd nhan hodc tap thé
ngudi lao ddng véi chinh san phdm ma ho da lam ra. Nhu vay trong trudng hgp tinh luang theo
san phdm cudi clng, tién luang phai tra cho ngudi lao ddong khdng thudc CPSX ma ndm trong
thu nhap con lai sau khi trir di cac khoan chi phi hgp ly va cac khoan phan phdi Igi nhuan theo
quy dinh.

Tién luong tinh theo san pham néu tinh cho tap thé ngudi lao ddng thi doanh nghiép can

Truong Pai Hoc Ngan Hang TP. HCM — Trung tdm bai dieéng Nghiép vu Ké toan - Thué tai An Swong - 65 -



Ké toan Tién luong va cac Quj Huru bong

van dung nhithg phuong an chia luong thich hgp dé tinh luong cho ting ngudi lao déng trong
tap thé, dam bado nguyén tic phan phdi theo lao ddng va khuyén khich ngudi lao déng cé trach
nhiém véi tap thé cling lao ddng. Tinh chia luong cho ting ngudi lao ddng trong tap thé cd thé
dugc tién hanh theo cac phuong an khac nhau:
- Chia luong theo cdp bac tién luong va thoi gian lao déng thuc té cua tiing ngudi lao
dong trong tap thé dd. Cac budc tién hanh nhu sau:
+ Xac dinh hé so chia luong:
Téng tién luong thuc t& dugc linh cua
tap thé
Hé sb chia lugng =

Tong tién luong theo cip bac va thdoi
gian lam viéc cla cac CN trong tap thé
+ Tinh tién lugng chia cho ting nguGi

Tién luong dugc Tién lugng theo cap bac Hé sO
linh tirng ngudi = va thdi gian lam viéc cla x  chia
tung ngudi luong

- Chia luong theo cap badc cong viéc va thoi gian lam viéc thuc té clia tung ngudi lao
dong két hop vai viéc binh cdng chdm diém clia tiing ngudi lao ddng trong tap thé doé. Cac budc
tién hanh nhu sau:
+ Xac dinh tién luong tinh theo cap bac cong viéc va thdi gian lam viéc cho tirng ngudi:
Tién luong Thdi gian thuc bon gia tién Iluong
theo cdp bac = t€ lam viéc x theo cap bac (ngay,
cbng viéc (ngay, gid) gio)

+ Xac dinh chénh Iéch gilra tién luong thuc linh cla tap thé vai tng tién luong tinh theo
cap bac cdng viéc va thdi gian 1am viéc cla tp thé la phan ludng do tdng néng suét lao ddng,
chia theo s6 diém dugc binh cta tirng cdng nhéan trong tap thé.

Téng tién luong do

Tién luong nang tang ndng sudt cla tap S6 diém dugc
sudt clla ting - thé « binh cla ting
ngudi Téng s& diém dudc ngudi

binh clia tap thé

+ Xac dinh tién luong dugc linh clia tiing ngudi 1a s6 téng cdng phan luang tinh theo cap
bac céng viéc va thdi gian lam viéc véi phan luong dugc linh do tdng do tang nang suat lao
dong.

- Chia luong theo binh céng chdm diém hang ngay cho tiing ngudi lao dong trong tap thé
do.

Tuy thudc vao tinh chat cong viéc dugc phan cong cho tirng ngudi lao ddng trong tap thé
lao dong cd phu hgp gilra cap bac ki thuat cong nhan vdi cap bac céng viéc dugc giao; lao dong
gian don hay lao déng ¢ yéu cau ky thuét cao... d€ lua chon phuong an chia luong cho thich
hop nham dong vién, khuyén khich va tao diéu kién cho ngudi lao dong phat huy hét ndng luc
lao dong ctia minh.
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Hinh thic tién luang tinh theo san pham Ia hinh thic ¢ nhiéu uu diém, dam bao nguyén
tac phan phdi theo lao dong lam cho ngudi lao dong quan tdm dén sd lugng va chat lugng lao
déng ctia minh. Tién luong tinh theo san phdm phat huy day du vai trd don b&y kinh té&, kich
thich san xudt phat trién, thic ddy tdng ndng suét lao ddng, tang san pham cho xa hoi.

Tuy nhién dé hinh thdc tinh luang theo san pham c6 thé dp dung mét cach thuén Igi va
phat huy day du nhitng uu diém cta hinh thic nay doanh nghiép phai xdy dung dugc mét hé
thong dinh m(rc lao dong that hgp ly, xay dung dugc dan gia tién luang tra cho ting loai san
phdm, tiing loai cong viéc, lao vu mét cach khoa hoc hop ly. Bén canh dé DN phai xdy dung
dugc ché db thudng phat rd rang, xdy dung suat thudng lly tién thich hgp vdi tirng loai san
pham, cdng viéc lao vu. Viéc nghiém thu san pham, cdng viéc lao vu hoan thanh cling phai dugc
td chirc quan ly mét cach chdt ché, dam bao du, ding s8 lugng, chat lugng theo quy dinh. Cac
diéu kién can thiét cho qua trinh san xuat cling phai dugc dam bao nhu cung cap vat tu, thiét bi,
dién, cac diéu kién vé an toan, vé sinh cong cong...

2. Quy tién luong:

Quy tién lugng la toan bd so tién luang tinh theo s6 cong nhan vién cua doanh nghiép do
doanh nghiép truc ti€p quan ly va chi tra luang, bao gom cac khoan sau:

- Tién luang tinh theo thdi gian

- Tién luang tinh theo san pham

- Tién ludng cdng nhat, luang khoan.

- Tién luang tra ché tao ra san phdm hong trong pham vi ché dd quy dinh.

- Tién luang trong thai gian nging san xuat do nguyén nhan khach quan.

- Tién luong trong thdi gian diéu dong cong tac, di lam nghia vu theo ché d6 quy dinh.

- Tién luang tra cho ngudi lao dong khi da nghi phép, di hoc theo ché do quy dinh.

- Tién tra nhuan but, giang bai.

- Tién thudng cdé tinh chat thuGng xuyén.

- Phu cdp lam dém, thém gid, thém ca

- Phu cap day nghé

- Phu cdp cong tac luu dong

- Phu cdp khu vuc, tham nién nganh nghé.

- Phu cap trach nhiém

- Phu cdp cho nhiing ngudi lam cong tac khoa hoc ky thuat cé tai ndng.

- Phu cap hoc nghé, tap su

- Trg cap thoi viéc

- Tién an gilfa ca ciia ngudi lao dong.

Ngoai ra trong quy tién luong con gém ca khoan tién chi trg cdp bao hiém xa hdi cho
cong nhan vién trong thai gian 6m dau, thai san, tai nan lao dong (BHXH tra thay lugng).

QuY tién luong trong doanh nghiép can dugc quan ly va kiém tra mdt cach chdt ché dam
bao viéc st dung quy tién luadng mot cach hop ly va cd hiéu qua. Quy tién lugng thuc t€ phai
dudc thudng xuyén doi chi€u vdi quy luang ké hoach trong moi quan hé vdi viéc thuc hién ké
hoach san xudt clia doanh nghiép trong ky dé nhdm phat hién kip thdi cac khoan tién lucng
khoéng hop ly, kip thGi dé ra bién phap nhdm nang cao nang sudt lao ddng, dam bao thuc hién
nguyén tdc phan phdi theo lao ddng, thuc hién nguyén tac mic tang ndng suét lao ddng binh
quan nhanh han murc tang tién luong binh quan gép phan ha thap chi phi san xuat, ha gia thanh
san pham, tang tich Ity xa hoi.
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3. Tién luong chinh va tién luvong phu

Trong ké toan va phan tich kinh té€ tién luong cla cong nhan vién trong doanh nghiép
dugc chia lam 2 loai: tién Iuang chinh va tién lugng phu.

- Tién luong chinh la tién ludng tra cho cdng nhan vién trong thgi gian cong nhan vién thuc
hién nhiém vu chinh ctia ho bao gom tién luang tra theo cap bac va cac khoan phu cap kém theo
luong nhu phu cap trach nhiém, phu cap khu vuc, phu cap tham nién...

- Tién luong phu 1a tién ludng tra cho cong nhan vién trong thdi gian CNV thuc hién nhiém vu
khac ngoai nhiém vu chinh cla ho va thgi gian cong nhan vién nghi theo ché dé dugc hudng
lugng nhu di nghi phép, nghi vi ngirng san xuat, di hoc, di hop...

Viéc phan chia tién lugng chinh, tién luong phu cé y nghia quan trong trong cong tac ké
toan tién luong va phan tich khoan muc chi phi tién Iuong trong gid thanh san pham. Trong cdng
tac ké toan, tién lugng chinh cla cong nhan san xuat thudng dugc hach toan truc ti€p vao chi
phi san xuét cho timg loai san pham vi tién luong chinh cla cdng nhan san xuét ¢ quan hé truc
ti€p vdi khdi lugng san phdm san xuét ra, cd quan hé vdi nang suét lao ddng. Trudng hdp doanh
nghi€p co6 thuc hién trich trudc chi phi tién luong nghi phép thi sé cdn clr vao tién lugng chinh
clia CNSX dé tinh s8 trich trudc tién luong nghi phép vao CPSX kinh doanh.

Tién luang phu cta cdng nhan truc tiép san xudt khéng gan bd viéc ché tao san pham
cling nhu khong quan hé dén nang suat lao dong cho nén tién luong phu dudc phan b6 mot
cach gidn ti€p vao chi phi san xuét cac loai san phdm. Tién luang phu thudng dugc phan bd cho
tirng loai san phdm c&n c( theo tién luong chinh CNSX cua tiing loai san pham.

III. HACH TOAN LAO PONG

Hach toan lao dong bao gobm viéc hach toan tinh hinh sir dung s6 lugng lao dong va thdi
gian lao ddng, hach toan két qua lao ddng. TG chic tdt hach toan lao dong gilp cho doanh
nghiép c6 nhiing tai liéu chinh xdc d€ ki€ém tra viéc chdp hanh ky ludt lao déng, tinh hinh nang
suat lao dong, tinh hinh hiéu suat cong tac.

1. Hach toan tinh hinh sir dung s6 lugng lao dong va thai gian lao dong.

1.1 SO lugng lao dong trong doanh nghiép thudng cd su bién dong tdng giam
trong tiing don vi, b6 phan cling nhu trong pham vi toan doanh nghiép. Su' bién dong trong
doanh nghiép c6 anh hudng dén cc cau lao dong, chat lugng lao dong va do dé lam anh hudng
dén viéc thuc hién nhiém vu san xuatkinh doanh ctia doanh nghiép.

PE phan anh s6 lugng lao ddng hién cd va theo ddi su' bién ddng lao ddng trong tiing
don vi, bd phén, doanh nghiép sir dung “s6 danh sach lao dong”. §6 sau khi Idp xong phai
duoc dang ky vdi co quan quan ly (phong lao déng cap huan huyén) va dugc 1ap thanh 2
ban : mdt ban do phong t& chirc hanh chinh cta doanh nghiép quan ly va ghi chép, 1 ban giao
cho phong k& todn quan ly va ghi chép. Ca s6 s6 liéu d& ghi vao “s6 danh sach lao ddng” |a cac
chitng tir tuyén dung, cac quyét dinh thuyén chuyén cdng téc, cho thdi viéc, huu tri ...Viéc ghi
chép vao “s6 danh sach lao ddng”phai day du kip thdi lam co s& cho viéc 1ap bdo cao vé lao ddng
va phan tich tinh hinh bién dong vé lao dong trong doanh nghiép hang thang, quy, nam theo yéu
cau quan ly lao dong cta doanh nghiép va cc quan quan ly cap trén.

1.2 Thdi gian lao dong cla nhan vién cling cd y nghia quan trong trong viéc thuc
hién nhiém vu san xudt kinh doanh cta doanh nghiép. D& phan &nh kip thdi,chinh xac tinh hinh
sir dung thdi gian lao ddng, kiém tra viéc chdp hanh ky Iuét lao ddng clia CNV trong doanh
nghiép, k€ toan sr dung “Bang cham cong”.
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Bang chdm cdng dugc 1ap hang thang cho tirng t8, ban, phong, nhém ... va do ngudi phu
trdch bd phan hodc ngudi dugc Gy quyén can c vao tinh hinh thuc t& ciia bd phdn minh dé
cham cong cho tirng ngudi trong ngay theo cac ky hi€u quy dinh trong ching tu. Cudi thang
ngudi chdm cdng va phu trach bd phan ky vao bang chdm cdng va chuyén bang chdm cdng cling
cac ching tir lién quan (phiéu nghi hudng BHXH....) v& bd phan k& toan kiém tra, ddi chiéu quy
ra cdng dé tinh lucng va BHXH.

Bang chdm cong nhdm theo d&i ngay cong thuc t€ lam viéc, nghi viéc, ngimng viéc, nghi
BHXH... d€ c6 cdn c tinh trd luong, BHXH tra thay luong cho tirng ngudi va quan ly lao dong
trong don vi vi vy bang chdm cong phai dudc treo cdng khai tai ni lam viéc dé€ cdng CNV ¢
thé thuc hién kiém tra, gidm sat viéc chdm cong hang ngay, tham gia y kién vao céng tac quan ly
va sUr dung thdi gian lao dong.

Bang cham cdng la tai liéu quan trong dé tdng,danh gid phan tich tinh hinh si dung
thdi gian lao dong, 1a cd s& dé k& toan tinh todn két qua lao dong va tién luongcho CNV.

Bén canh bang chdm cbng, k& todn con st dung mdt sd chiing tir khac dé phan anh cu
thé tinh hinh st dung thdi gian lao ddng clia cdng nhan vién trong mét s& trudng hgp sau :

Phiéu nghi huéng BHXH (Mau sd 03-LDTL) ban hanh theo QP nhu trén. Phiéu nay
dugc 1ap d€ xac nhan s6 ngay ngay dudgc nghi do 6m dau,thai san, tai nan lao dong, nghi trong
con 6m... cla ngudi lao dong, lam can c tinh trg cdp BHXH tra thay Iuong theo ché do quy dinh.

Phiéu bao lam thém gié (M3u s6 07-LBTL): Day la chiing tir xac nhan s6 gid cong,
don gid va sb tién lam thém dugc hudng clia tirng cdng viée va la co sé dé tinh tra luong cho
ngudi lao ddng. Phiu co thé 1ap cho titng c& nhan theo tirng cdng viéc clia mot dot cong tac
hodc cd thé 1ap cho ca tap thé.

Bién ban diéu tra tai nan lao dong (Mau s6 09-LDTL).

2. Hach toan két qua lao dong :

Két qua lao ctia CNV trong doanh nghiép chiu anh hudng cta nhiéu nhan t6:thgi gian lao
dong, trinh d6 thanh thao, tinh than thai do, phugng tién s dung...Khi danh gia, phan tich két
qua lao dong cua CNV phai xem xét mot cach day du cac nhan to trén.

Két qua lao dong cua CNV trong doanh nghiép dugc phan anh vao cac ching tu:

+ Phiéu xac nhan san pham hoic cong viéc hoan thanh (Mau sé 06-LDTL) phiéu
nay la chirng tir xac nhan hodc cong viéc hoan thanh clia don vi hodc ca nhan ngudi lao dong.
Phiéu do ngugi giao viéc lap (2 ban) sau khi c6 day du chii ky cia ngugi giao viéc, ngudi nhan
viéc, ngudi kiém tra chét lugng, ngudi duyét va dugc chuyén dén bd phan k€& toan (1 ban) lam
o sG dé 1ap bang thanh todn tién luong hodc tién cdng cho ngudi lao dong.

+ Hop dong giao khoan (Mau s6 08-LDTL) :Pay 1a ban ky két giita ngudi giao khoan
va ngudi nhan khoan vé khéi lugng cong viéc, thdi gian lam viéc, trach nhiém va quyén Igi cla
moi bén khi thuc hién cdng viéc dé.Hgp dong dugc lap thanh 3 ban, sau khi cé day du chir ky
cla 2 bén nhén, giao khoan va clia KT thanh toan sé dugc chuyén vé phong ké toan dé theo ddi
quéa trinh thuc hién hgp déng giao khoan va lam co s dé thanh toan tién céng lao dong cho
ngudi nhan khoan.

Tuy theo loai hinh, d3c diém san xuét, nhiém vu SXKD ma doanh nghiép sé chon s dung
chiing tir thich hgp dé& phan &nh kip thdi, day dd, chinh xac két qua lao dong. Mdi chiing tir str
dung déu phai phan anh dugc nhiing n6i dung cd ban: Tén CNV hodc bd phan cong tac, loai san
pham, cong viéc da hoan thanh dugc nghiém thu.

Can ¢l cac chltng tir hach toan két qua lao dong k& toan tdng hop két qua lao ddng cua
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tirng ca nhan, b6 phan va toan don vi la cd s& cho viéc tinh todn nang suat lao dong va tinh tién
luong theo san phdm cho cdng nhéan vién.

3. Tinh lucng va trg cap BHXH

Tinh luong va trg cap BHXH trong doanh nghiép dugc ti€én hanh hang thang trén cg sd
cac ching tir hach toan lao dong va cac chinh sach ché d6 vé lao dong, tién luong, BHXH ma
nha nudc ta dd ban hanh va céc ché khac thudc quy dinh clia doanh nghiép trong khudn khé
phap luat cho phép.

Cong viéc tinh luong va trg cdp BHXH cd thé dugc giao cho nhan vién hach todn & cac
phan xudng tién hanh, phong k€ todn phai kiém tra lai trudc khi thanh todn. Hodc ciing cd thé
tap trung thuc hién tai phong k€ toan toan bd cong viéc tinh luong va trg cap BHXH cho toan
doanh nghiép.

P& phan anh cac khoan tién luang, tién thudng, trg cdp BHXH phai tra cho tirng CNV, ké
toan sl dung cac chiing tur sau:

- Bang thanh toén tién luong (Miu 02-LDTL)

Bang thanh toan tién luong la chimng tir lam can cr thanh toan tién lugng, phu cap cho
ngudi lao ddng, ki€ém tra viéc thanh todn tién lucng cho ngudi lao dong lam viéc trong cac don vi
SXKD dbng thdi 1a can cf d€ thdng ké vé lao ddng tién lucng. Trong bang thanh todn luang con
phan anh cac khoan nghi viéc dugc hudng luong, s thué thu nhap phai ndp va cac khoan phai
khau trur vao lugng.

K& todn cin cf vao cac chiing tir cb lién quan dé 1ap bang thanh toan Iuong, sau khi
dugc k& todn trudng ky duyét sé lam can clr dé Iap phiéu chi va phét luong.Mbi [an tinh luang,
ngudi lao dong phai truc ti€p ky vao cot ky nhan hodc nguGi nhan ho phai ky thay. Sau khi thanh
toan luang, bang thanh toan luong dugc luu lai phong ké toan.

- Bang thanh toan BHXH : |a ching tir lam cin c t8ng hop va thanh todn BHXH tra thay
luang cho nguGi lao dong, lap bao cao quyét toan BHXH vdi cd quan quan ly BHXH cap trén .

Tuy thudc vao s lugng ngudi dugc thanh toan trg cap BHXH tra thay luong trong thang
clia dong vi, k& toan cb thé 1ap bang cho tiing phong ban,bd phén...hodc cho timg dan vi.

Cd s@ dé 1ap ban nay 1a “phiéu nghi hudng BHXH” (mAu 03-LDTL). Khi Iap bang phai
phén ra chi tiét theo tirng trudng hgp nhu nghi 6m, nghi con 8m, nghi dé, siy thai, nghi tai nan
lao dong...trong tirng khoan phai phan anh s6 ngay va s0 tién trg cap tra thay lugng.

Cudi thang, sau khi k& toan tinh tdng s8 ngay nghi va sé tién trg cdp cho timg ngudi va
cho toan don vi, bang nay dudcc chuyén cho trudng ban BHXH cla don vi xac nhan va chuyén
cho ké toan trudng duyét chi.

Bang thanh toan BHXH dugc lap thanh 2 lién, mot lién luu lai tai phong k€ toan cling cac
chirng tir ¢6 lién quan con 1 lién gitr cho cd quan quan ly quy BHXH cdp trén dé thanh todn sd
thuc chi.

- Bang thanh toan tién thudng (miu sé 05-LPTL)

Bang thanh toan tién thudng la chiing tir xac nhan s6 tién thudng cho ting ngudi lao
dong, 1am cd s& dé tinh thu nhdp cia mdi ngudi lao dong va ghi s6 ké toan. Bang thanh toan
tién thudng chu yéu dung trong cac trudng hgp thudng theo Iuong, khong dung trong cac
trudng hgp dot xuat, thudng tiét kiém nguyén vat liéu ...

Bang thanh toan tién thudng do phong ké toan lap theo tirng bo phan cé chir ky clia KT
thanh toan va ké toan trudng.

Bén canh cac chling tir trén, KT can Iap s6 luang hodc phiéu tra luong cho tiing céng
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nhan vién dé ho cd thé tu kiém tra gidm sat viéc tinh luong va cac khoan thanh toan truc tiép
khéc, dam bao tinh ding dan va chinh xac clia s6 liéu — ndi dung clia sd luong hodc phiéu tra
luong ghi tuang ty nhu bang thanh toan luong.

Cén c(r vao cac bang thanh toan tién luong, bang thanh toan tién thudng, KT téng hap
s6 liéu 1ap bang téng hgp thanh todn tién luong, thudng cho toan doanh nghiép trong d6, mdi bd
phan, don vi trong doanh nghiép dugc ghi 1 dong — Bang tdng hgp thanh toan tién Iuong,
thudng, la can cr lam thu tuc rut tién mat & NH vé thanh toan tién luong, thudng cho CNV, la
cén clr dé tdng hop quy tién lucng thuc t&, tdng hap tién luong, thudng tinh vao chi phi SXKD
cua ting bo phan trong doanh nghiép.

- Trinh tu tinh luong :

+ Viéc trad luong cho CNV trong doanh nghiép thudng dudc tién hanh 2 [an trong thang,
[an dau doanh nghiép tam (ng luang cho CNV theo ty 1€ nhat dinh can cr vao luong cap bac.
Sau khi tinh lugng va cac khoan phai trd khac cho CNV trong thang doanh nghiép tién hanh
thanh toan s6 tién CNV con dudc linh trong thang dé sau khi trir cac khoan khau trir vao luong
nhu BHXH, BHYT va cac khoan khac.

+ Cac khoan phai nép vé BHXH, BHYT, BHTN va KPCD, hang thang hodc quy doanh
nghiép cd thé 1ap Gy nhiém chi dé€ chuyén tién hodc chi tién mat d&€ ndp cho cd quan quan ly
theo quy dinh.

+ Viéc thuc hién chi tra tién lugng thudng dugc tién hanh vao nhitng thdi gian nhat dinh
trong thang. Néu qua thdi gian quy dinh ma con c¢d CNV vi ly do nao dé chua nhan luong, tha
quy phai 1ap danh sach nhitng cdng nhéan vién chua nhan luong, chuyén ho tén, dan vi, bd phan
va s tién cla CNV chua nhan luong tir cac bang thanh toan tién luong sang bang ké thanh toan
vGi CNV chua nhén luong, dé tiép tuc theo ddi va phat luong cho CNV.

+ DGi vGi cong nhan vién nghi phép hang ndm, theo ché d6 quy dinh thi cong nhan trong
thdi gian nghi phép dé van dugc hudng luong day di nhu thdi gian di 1am viéc. Tién lucng nghi
phép phai dugc tinh vao CPSX mdt cach hgp Iy vi né anh huéng dén gid thanh san pham. Néu
doanh nghiép bo tri cho CN nghi phép déu dan trong nam thi tién luong nghi phép dugc tinh truc
ti€p vao chi phi SX (nhu khi tinh tién Iuogng chinh), néu doanh nghiép khong bd tri dugc cho CN
nghi phép déu dan trong nam (cd thang CN tap trung nghi nhiéu, cé thang nghi it hodc khong
nghi), d€ dam bao cho gid thanh khéng bi dét bién, tién lucng nghi phép ciia CN dugc tinh vao
CPSX thong qua phuong phap trich trudc theo k€ hoach. Cudi ndm sé ti€én hanh diéu chinh s6
trich truGc theo k& hoach cho phu hgp véi s6 thuc té tién luong tién luang nghi phép dé phan
anh ddng s6 thuc té chi phi tién lugng vao chi phi san xuat. Trich trudc luang nghi phép chi thuc
hién doi véi cong nhan truc ti€p san xuat.

SO trich trudc theo ké hoach S6 tién lugng chinh Ty |é trich trudéc KH
tién luong nghi phép cla phai tra cho CNSX tién luong nghi phép
c6ng nhan SX trong thang = trong thang X cua CNSX

Ty |€ trich trudc theo T6ng sb tién luong nghi phép phai trd cho CNSX
KH tién ludng nghi theo ké hoach trong nam
phép clia CNSX

T6ng s6 tién luang chinh phai trd cho CNSX theo k&
hoach trong ndm
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IV. KE TOAN TONG HOP TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

1. Tai khoan ké toan sir dung trong ké toan tién luvong, BHXH, BHYT va kinh
phi cong doan.

DE phan anh tinh hinh thanh toan cac khoan tién luong, BHXH, BHYT, KPCD k€ toan sir
dung cac TK ké toan chu yéu nhu sau:

- TK 334: Phai tra cong nhan vién

- TK 338: Phai tra, phai nop khac

- TK 335: Chi phi phai tra

a. TK 334: Phdi tra cong nhan vién

Tai khoan nay dung dé€ phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan
phai tra cho CNV cua doanh nghiép vé tién luang, tién cong, tién thudng, BHXH va cac khoan
phai tra khac thudc vé thu nhap ciia CNV.

Trong cac doanh nghiép xay I&p TK nay con dugc dung d€ phan anh tién cdng phai tra cho lao
dong thué ngoai.

Két cdu cua TK 334"Phai tra cong nhan vién”
Bén no:

+ Céc khoan tién ludng, tién cong, tién thudng, bao hiém xa hdi va cac khoan khac da
tra, da Ung cho nhan vién.

+ Cac khoan khau trir vao tién ludng, tién cong cla cong nhan vién

+ Cac khoan tién cong da (ng trudc,hodc da tra vdi lao dong thué ngoai (d6i véi doanh
nghiép xay 13p)

Bén co:

+ Cdac khoan tién luang, tién cong, BHXH va cac khoan khac phai tra cho CNV.

+ Cac khoan tién cdng phai tra cho lao dong thué ngoai (d6i vSi doanh nghiép xay 1ap)
S6 du’ bén co:

+ Cdac khoan tién luang, tién cong, tién thudng va cac khoan khac con phai tra cho CNV.

+ Cac khoan tién cong con phai tra cho lao dong thué ngoai (d6i v&i DNXL)

Tai khoan 334 c6 thé cd s6 du bén Ng, s6 du Ng TK334(néu cd) phan anh sb tién da tra
qua sb phai tra tién luong, tién cong, tién luang va cac khoan khac cho CNV.

TK 334 phai hach toan chi tiét theo 2 n6i dung: thanh toan Iugng va thanh toan cac khoan khac.
D6i voi cdc DNXL, TK 334 co 2 TK cép 2:

+ TK 3341- Phai trd CNV: dung dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan
cac khoan phai tra cho CNV cua DNXL Vvé tién luang, tién phu,phu cdp luu dong, tién cho lao
dong nit, tién cong, cac khoan mang tinh chat luong, tién thudng, BHXH va cac khoan phai tra
khac thudc vé thu nhap cta CNV (thudc bién ché cua doanh nghiép).

+ TK 3342- Phai tra lao thué ngoai: Dung dé€ phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh
thanh toan cac khoan phai tra cho cac lao dong thué ngoai khong bién ché clia DNXL.

Lul y: TK 3341, 3342 khong phan anh tién cong khoan cho cac dan vi nhan khoan xa Iap ndi bo
- cac khoan chi tam ting cho don vi nhan khoan va thanh toan khoan chi nay thuc hién qua TK
141,

b. TK 338 - Phai tra, phai nép khac.

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh todn vé cac khoan phai tra, phai ndp
ngoai ndi dung da phan anh & cac TK khac (tir 331 dén 336)

Néi dung va pham vi phan anh cua TK ndy gom cac nghiép vu chu yéu sau:
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- Gia tri tai san thura chua xac dinh rd nguyén nhan, con chd quyét dinh x{ ly cla cac cap
c6 tham quyén.

- Gia tri tai san thira phai trd cho ca nhan, tap thé (trong va ngoai don vi) theo quyét
dinh clia cdp cé thdm quyén ghi trong bién ban xur ly, néu da xac dinh dugc nguyén nhan.

- Tinh hinh trich va thanh toan BHXH, BHYT va KPCD.

- Cac khoan khau trlr vao tién luong cia CNV theo quyét dinh clia toa an (tién nudi con
khi ly di, con ngoai gia thu, 1€ phi toa an, cac khoan thu hd, dén bu...)

- Cac khoan 13i phai tra cho cac bén tham gia lién quan.

- Cac khoan di vay, di mugn vat tu, tién von co tinh chat tam thdi.

- Cac khoan tién nhan tur don vi Uy thac hodc cac dai ly cia don vi nhan Uy thac hang
xuét, nhap khau hodc nhan dai ly ban hang dé ndp cac loai thué xuat, nhdp khiu, thu€ GTGT.

- Doanh thu nhan trudc vé lao vu dich vu da thuc hién.

- Cac khoan phai tra, phai ndp khac.
Két cau cua TK338 — Phai tra, phai nép khac.
Bén No:

- Két chuyén gid tri tai san thira vao tai khoan lién quan theo quyét dinh ghi trong bién
ban xur ly.

- B4o hiém xa hdi phai tra cho cdng nhén vién

- Kinh phi cong doan chi tai don vi

- SO BHXH, BHYT, KPCDb da ndp cho cd quan quan ly quy BHXH, BHYT va KPCD.

- K&t chuyén doanh thu nhén trudc sang tai khoan 511, tuang (ng véi doanh thu cua ky

k€ toan.

- Tra lai tién cho khach hang (trudng hdp chua két chuyén sang TK doanh thu ban hang).
Bén Co:

- Gia tri tai san thira chd giai quyét (chua xac dinh rd nguyén nhan)

- Gia tri tai san thura phai trd cho ca nhén, tap thé (trong va ngoai don vi) theo quyét
dinh ghi trong bién ban x{ ly do xac dinh ngay dugc nguyén nhan.

- Trich BHXH, BHYT va KPCD vao CPSX, kinh doanh

- Cac khoan thanh todn v&i CNV Vé tién nha, dién, nuGc & tap thé.

- Tinh BHXH, BHYT trir vao lugng cia CNV

- BHXH va kinh phi cdng doan vugt chi dugc cap bu.

- Doanh thu nhan trudc

- Cac khoan phai tra khac
S6 dur bén Co:

- S0 tién con phai tra, con phai nop

- BHXH, BHYT va KPCP d3 trich chua ndp du cho cd quan quan ly hodc s& quy dé lai cho

dan vi chua chi hét.

- Gia tri tai san phat hién thira con chira giai quyét

- Doanh thu nhéan trudc hién cé cudi ky

TK nay cd thé cd sd du bén Ng phan anh s6 da tra, da ndp nhiéu hon s8 phai tra, phai
nOp hodc s6 BHXH va KPCD vugt chi chua dugc cap bu.
TK 338 ¢6 6 TK cap 2.

- TK 3381- Tai khoan thura chg giai quyét: phan anh gia tri tai san thira chua xac dinh ro
nguyén nhan, cdn chd quyét dinh xir ly ctia cdp cé thdm quyén.
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Trudng hop gid tri tai san thira da xac dinh dugc nguyén nhan va cd bién ban xur ly thi
dudc ghi ngay vao cac tai khoan lién quan, khong hach toan qua TK 338 (3381)

- TK3382 — Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan kinh phi cong
doan & daon vi.

- TK 3383 — Bao hiém xa hdi: Phan anh tinh hinh trich va thanh todn BHXH & don vi.

- TK 3384 — Bdo hiém y t&: phan anh tinh hinh trich va thanh todn BHYT theo quy dinh.

- TK 3387 — Doanh thu chua thuc hién

- TK 3388 — Phai tra, phai nop khac: Phan anh cac khoan phai tra khac cia don vi ngoai
noOi dung cac khoan phai trd da phan anh trong cac TK tur 331 dén 336 va tuir TK 3381 dén 3387.

- TK 3389 - Bao hiém that nghiép

¢. TK 335 — Chi phi phai tra:

TK nay dung dé€ phan anh cac khoan chi phi trich trudc vé tién luong nghi phép cua
CNSX, stra chifa I6n TSCD va cac khoan trich trudc khac. Két cau TK nay nhu sau:

Bén Ng: Cac khoan chi phi thuc t€ phat sinh thudc ndi dung chi phi phai tra va khoan
diéu chinh vao cudi nién do.

Bén Co: Khoan trich trudc tinh vao chi phi cia cac déi tugng co lién quan va khoan diéu
chinh vao cuGi nién do.

Dur C6: Khoan dé trich trudc tinh vao chi phi hién co

d. TK 351 — Quy du’ phong trg cap mat viéc lam :

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh trich 1&p va s dung quy du phong trg cp
maét viéc lam ctia doanh nghiép. Quy nay dling dé trg cap thdi viéc, trg cAp mét viéc, dao tao lai
nghé cho ngudi lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh hién hanh.

Bén ng' : Chi tra cho ngu@i lao déng thoi viéc, mat viéc.

Bén co : Trich lap quy du phong trg cap mat viéc.

Dur ¢ : Quy du phong trg cdp mat viéc chua s dung.

Theo quy dinh tai TT 82/2003/TT-BTC ngay 14/08/2003 thi mirc trich quy du phong trg
cap mat viéc la tir 1% dén 3% trén quy tién luong lam cd s& ddng BHXH. Nghi dinh 39/2003/Nb-
CP quy dinh rd tham nién dugc trg cap mat viéc lam la tr 1 thang tré Ién. Néu tur 1 dén 6 thang
thi trg cap 2 thang luong. Trén 6 thang thi tinh tron thanh 1 nam.

e. TK 3335 — Thué thu nhap ca nhan

Tai khodn nay dung d€ phan anh s8 thué thu nhdp ca nhan phai ndp, da ndp va con phai
nop vao ngan sach nha nudc. Ca quan chi tra thu nhap phai thuc hién ké khai va nép thué thu
nhdp theo nguyén tac khau trlr tai ngudn. Doanh nghié€p chi tra thu nhap co trach nhiém khau
trir thué thu nhap ca nhan (néu cd) trude khi chi tra thu nhap va ndp thay khoan thué nay vao
ngan sach nha nudc.

2. Phuong phap phan anh

2.1 Ké toan téng hop tién luong, tién céng, tién thuong.
- Hang théang, cin cr vao bang téng hgp thanh todn tién lucng va cac ching tir hach toan lao
dong, ké toan xac dinh so tién luang phai trd cho CNV va tinh vao chi phi SXKD & cac bo phan,
don vi, cac d6i tugng st dung lao ddng — k€& todn ghi sé theo dinh khoan nhu sau:

NG TK 622 — CP nhan cdng truc tiép (chi tiét theo tirng d6i tugng san pham)

NG TK 623 (6231) CP sir dung may thi cong (trong DNXL)

Ng TK 627 (6271) — Chi phi san xuat chung

NG TK 641 (6411) — Chi phi ban hang
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Ng TK 642 (6421) — Chi phi quan ly doanh nghiép
Ng TK 241 — XDCB dé& dang

C6 TK 334 — Phai tra cong nhan vién.

S6 tién ghi bén Ng cac TK trén bao gom tién luang chinh, tién luang phu, phu cap luang,
phu cap lao déng (trong DNXL), tién an gilta ca, tién cho lao dong nir cac khoan mang tinh chat
nhu luong theo quy dinh cia CN (nhu tién thudng trong quy luong) truc ti€p san xuat, cong
nhan truc ti€p diéu khién xe mdy thi cdng va phuc vu mdy thi cdng trong cac DNXL (TK 623),
nhan vién phan xudng, nhan vién quan ly doi xay dung, nhan vién ban hang, nhan vién quan ly
doanh nghiép, CNV bd phan xay dung cd ban.

Riéng tién an cta cong nhan xay lap trong cac DN xay lap khéng dugc tinh vao TK 622
nhu cac doanh nghiép khac dugc tinh vao TK 627 (6271).

C6ng nhan xay 1dp trong cac DNXL bao gdm c6ng nhan né, mdc, son, bé tdng, thao Iap
cdp pha, nhing gach vao nudc, bao dudng bé téng, lau may trudc khi 1dp, cong nhan van
chuyén vét liéu trong pham vi thi cdng.

Céng nhan phuc vu mdy thi cdng bao gdm céng nhan van chuyén cung cap nhién liéu,
vat liéu... cho xe, may thi cong.

Trong cac DNXL, trudng hdp co s dung lao dong thué ngoai khong thubc bién ché cla
DNXL, khi xac dinh tién cong phai tra d6i véi cong nhan thué ngoai k€ toan ghi:

NG TK 622, 623

Co TK 334 (3348)
- Khi tinh tién thudng phai tra cho cong nhan vién 13y tir quy khen thudng ghi:
NG TK 431 (4311)
Cé TK 334 (3341)
- Tinh khoan BHXH phai tra thay lugng cho cdng nhan vién khi bi 6m dau, thai san, tai nan lao
dong.

Ng TK 338 (3383): phai tra phai nép khac

Co TK 334: phai tra cong nhan vién
- Cac khoan khau trir vao luong va thu nhap cia CNV gém tién tam (ng st dung khong hét,
BHXH, BHYT, tién boi thuGng, tién nha dién, nudc...

NG TK 334 — Phai tra CNV

Co6 TK 141 — Tam Ung

Co TK 138 — Phai thu khac

Co TK 338 — Phai tra, phai nop khac
- Khi Ung trude hodc thuc thanh toan cac khoan tién luong, tién cong tién thudng, cac khoan
mang tinh chat tién luong va cac khoan phai tra khac cho cong nhéan vién, KT ghi:

NG TK 334

CoTK 111
- Tinh thué thu nhap ctia CNV, ngugi lao dong phai ndp Nha nudc, ghi:
NG TK 334
C6 TK 3335 — Thué va cac khoan phai nép Nha nudc.
2.2. Kétoan téng hop BHXH, BHYT, BHTN, KDCD
- Can ¢ vao tién luagng phai tra cho CNV tinh vao CPSX KD & cac b6 phan, cac doi tugng va ty 1€
trich BHXH, BHYT, KPCD theo quy dinh, ké toan tinh s6 BHXH, BHYT, KPCD tinh vao CPSXKD cho
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cac bd phan, cac doi tugng, ké toan ghi:

Ng TK 622 — CPNC truc ti€p (chi tiét theo dbi tugng SP)

NG TK 627 (6411) — CPSX chung.

NG TK 641 (6411) — CP ban hang

NG TK 642 (6421) — CP quan ly DN

NG TK 334 — Phai tra CNV (phan tinh trir vao tién Iugng cia CNV theo quy dinh)

C6 TK 338 — Phai tra, phai nop khac (3382, 3383, 3384, 3389)

Cac khoan trich quy nay dudc tinh bang 19% s6 luang phai tra timng bo phan.

Da6i vdi cac DNXL khoan trich BHXH, BHYT, KPCD clla cong nhan XL khong dugc tinh vao
TK622, cia cdng nhan diéu khién xe may thi cdng va phuc vu may thi cdng khdng dugc tinh vao
TK 623, ma dugc tinh hét vao TK 627 (6271). Nhu vay blt todn Ng TK 627 (6271), C6 TK 338
(3382, 3383, 3384) trong cac DNXL bao gom khoan trich BHXH, BHYT, KPCD theo ty |é (%) quy
dinh hién hanh trén tién luang phai tra cho cong nhan truc ti€p xay 13p, cong nhan s dung may
thi cong va nhan vién quan ly déi thi cong (thudc bién ché cua DN)

Can luu y, chi khéng tinh vao TK 622 khoan trich BHXH, BHYT, KPCD cta cong nhan xay
I3p trong DNXL. Trudng hgp trong DNXL cé cac hoat dong SXSP céng nghiép hoac hoat dong
cung cap dich vu thi van tinh khoan trich BHXH, BHYT, KPCD theo tién luang vao TK 622 nhu cac
nganh khac.

- Tinh BHXH phai trd cho CNV
NG TK 338 (3383)
Co TK 334
- NOp BHXH, BHYT, KPCD cho cg quan quan ly, hodc khi chi tiéu BHXH, phi cong doan tai don vi
No TK 338 (3382, 3383, 3384, 3389)
CoTK 111, 112
- Khoan BHXH, DN da chi theo ché do dudc co quan BHXH hoan tra, khi thuc nhan dudc khoan
hoan tra KT ghi:
Ng TK 111, 112
C6 TK 338
2.3. Ké toan khoan trich truoc tién luong nghi phép cua céng nhan san
xuat (truong hop CN nghi phép khéng déu giira cac thang trong nam)
- Khi tinh s0 trich trudc trén luong nghi phép cua cdng nhan san xuat ghi:
Ng TK 622 — CP nhan c6ng truc ti€p (chi tiét theo d6i tugng, SP)
NG TK 623 (6231) — CPSD may thi céng (d8i vSi DNXL)
C6 TK 335 — Chi phi phai tra.
- Tién luang nghi phép clia CNSX thuc t€ phai tra
NG TK 335
Co6 TK 334
- Tinh s6 trich BHXH, BHYT, KPCD trén sd tién lugng nghi phép phai tra ctia CNSX
NG TK 622
Co6 TK 338
Riéng nganh SXXL khi tinh s6 trich BHXH, BHYT, KPCD trén so tién Iugng nghi phép phai tra cla
cdng nhan xay 13p, cdng nhan diéu khién may thi cdng, ghi:
NG TK 627 (6271)
C6 TK 338 (3382, 3383, 3384, 3389)
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- Cudi nién dod k& toan, tinh toan tong s tién luang nghi phép da trich trudc trong ndm clia cdng
nhan san xuét va tong sd tién luong nghi phép phai tra thuc t& phat sinh.
+ NEu s6 da trich trugc tién luong nghi phép CNSX tinh vao CPSX I6n hon s6 tién luong nghi
phép phai tra thuc t€ phat sinh thi diéu chinh tang chi phi, ké toan ghi:

Ng TK 622, 623 (chénh léch Iuong nghi phép phai tra I6n han sd da trich trudc)

Co6 TK 335

+ Néu s6 da trich trudc tién lugng nghi phép ciia CNSX tinh vao CNSX I6n han s6 tién lugng nghi
phép phai tra thuc t€ phat sinh thi phai hoan nhap s& chénh Iéch d€ ghi giam chi phi.

Ng TK 335 — (chénh léch Iugng nghi phép phai tra nhé han s6 da trich trudc)

Co TK 622, 623
+ Ngoai ra doanh nghiép con phai tinh trudc quy trg cap mat viéc lam.
- Khi tinh trudc sé ghi : Ng TK 642
Co6 TK 351
- Khi trg cap thoi viéc cho CNV sé ghi: Ng TK 351
CoTK 111, 112

3. Vi du téng hop

Lay tai liéu ké toan trong mot doanh nghiép thudc nganh san xuat cong nghiép. Trong
thang 3/20 cd cac ching tu, tai liéu cd lién quan dén ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong nhu sau (don vi tinh 10004)
1/ Phiéu chi s6 200 ngay 8/3/2000 ... kem theo gidy Ng Ngan hang s6 128 ngay 8/3/2000...Rat
tién guri Ngan hang vé quy tién mat dé€ tam ng luong ky 1 cho CN 100.000.
2/ Phi€u chi s6 200 ngay 10/3/2000... chi tam ('ng luang ky 1 cho CNV: 100.000.
3/ Bang téng hgp thanh todn tién luong thang 3/2000 tdng hgp tién lucng phai trd cho CBCNV &
cac bd phan nhu sau:
- Luong cong nhan san xuat: 120.000 trong dé cd tién luong nghi phép: 1.000
- Luang nhan vién phan xudng 5.000.
- Luong nhan vién ban hang 1.000.
- Luang nhan vién quan ly 14.000, trong do tién lucng nghi phép 200.
4/ Trich trudc Iic nghi phép clia cong nhan san xuat theo ty 1€ 2% (119.000 x 2% = 2380).
5/ Trich bao hiém xa hdi (17%), BHYT (3%), kinh phi cdng doan (2%) BHTN (1%) vao chi phi
san xuat va khau trlr luong tién ndp hd BHXH (7%), BHYT (1.5%), BHTN (1%)
6/ Trg cap tai nan lao déng, 6m dau phai tra 1.200.
7/ Uy nhiém chi s6 15 ngay 25/3/2000... v& ndp Bao hiém x& héi 28.000, Uy nhiém chi s6 16
ngay 25/3/2000 vé ndp BHYT 4.200, uy nhiém chi s 17 ngay 25/3/2000 vé nép KPCD cho cong
doan cap trén 1.400, phiéu chi s6 210 ngay 25/3/2000... vé chuyén kinh phi cdng doan cho cdng
doan cd s& 1.400 (DN. Nghiép da nhan cac gidy bao Ng cua Ngan hang).
8/ Phi€u thu s6 25 ngay 31/3/2000... kem theo gidy bao Ng ngan hang s6 152 ngay 31/3/2000...
Rat TGNH vé quy tién mat dé thanh toan luang ky 2 va cac khoan khac cho CN 32.800.
9/ Phiéu chi s6 215 ngay 31/3/2000... chi thanh toan lugng va cac khoan khac cho CN 32.800.
10/ Phi€u thu s6 26 ngay 31/3/2000 nhan tién hoan tra clla cd quan BHXH vé s6 BHXH doanh
nghiép da thuc hién chi tai don vi 1.200.

Giai
Giang vién hudng dan hoc vién thuc hién bai tap nay.
©F % T
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